


Hanketta toteuttamaanHanketta toteuttamaan

• Karhuseutu tehnyt myönteisen päätöksen
• TE-keskuksen viranomaispäätökset tulossa:TE-keskuksen viranomaispäätökset tulossa:

Yritysten tukipäätöksiä tehty, yhdistysten 
hanketuista päätökset syksyllä 

• Hankesuunnitelman mukainen toteutus & lue 
 h l llpäätös huolella

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



Hankkeen vastuuhenkilöt & 
hankevetäjä

• Vastuuhenkilöt jo suunnittelu vaiheessa
• Hankevetäjä Hankevetäjä 

– Julkinen haku, jos yli 1v. työsuhde
– Hakijaorganisaatiolla työnantajan velvoitteet
– Perehdyttämineny
– Tiedon kulku hankevetäjän & vastuuhenkilöiden 

välillä  

• Talkoolaiset

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



TalkootyötTalkootyöt
• Talkootyön määrä hankesuunnitelmassay
• Mitä hyväksytään talkoiksi?

– Konkreettinen perinteisesti talkoilla tehty työ  
– Yli 15v. , 10€/hlö, 20€/traktori, kaivinkone tms.

• Talkootöiden raportointi
J  t lk t öt i ät t t d  K h t  • Jos talkootyöt eivät toteudu Karhuseutuun 

Oma rahaa tarvitaan enemmän
Kustannuksia muihin kuluihin tai kokonaiskust. 
vähemmän

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



TiedottaminenTiedottaminen

• Julkinen tuki avoimuus tiedottaminen
• Omalle väelle tiedottaminenOmalle väelle tiedottaminen
• Muu tiedottaminen

Tiedotusvälineet
Titta auttaa tiedottamisessa

• Eu-lippu, Leader-logo & Karhuseutu -logo

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



Logot & esimerkkiLogot & esimerkki

E i kki i k tEsimerkki mainoksesta

Euroopan maaseudun kehittämisen 
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KilpailutusKilpailutus
• Tavoitteena kohtuullisen hintatason Tavoitteena kohtuullisen hintatason 

selvittäminen ja ehkäistä ylihinnan 
k i  i  t t llmaksaminen esim. tutulle

• Alle 300€ hankinnat oltava kohtuullista 
hintatasoa

• Yli 300€ selvitettävä ja dokumentoitava • Yli 300€ selvitettävä ja dokumentoitava 
paikkakunnan tavanomainen hintataso

• Yli 3000€ vähintään kolmen kirjallisen 
tarjouksen pyytäminen, dokumentoitava

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.
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KilpailutusKilpailutus
• Yli 15 000€ (tavaran hank ) tai yli 100 000€Yli 15 000€ (tavaran hank.) tai yli 100 000€

(rakennusurakat) & tuki yli 50 % 
l ki j lki i  h ki ilaki julkisista hankinnoista
www.hankintailmoitukset.fi

• Ei välttämättä halvin vaan 
kokonaistaloudellisesti edullisinkokonaistaloudellisesti edullisin

• Kilpailutuslomake apuna

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



KirjanpitoKirjanpito

• Hankkeista pidettävä erillistä kirjanpitoa• Hankkeista pidettävä erillistä kirjanpitoa
– Omalla kustannuspaikallaan
– Esim. oma pankkitili

Aina on kuitenkin muistettava yhdistää y
kirjanpito hakijan koko tilinpäätökseen

• Kustannukset pyrittävä kirjaamaan  kuten • Kustannukset pyrittävä kirjaamaan, kuten 
hankesuunnitelmassakin

• Jos ei omasta takaa kirjanpidon osaamista, 
suosittelemme tilitoimiston käyttöä

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.
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Tuen hakeminenTuen hakeminen
• Tuki maksetaan toteutuneiden kustannusten 

perusteella  jälkikäteen
T k  i h k  t  TE k k k  • Tukea voi hakea saatuaan TE-keskuksen 
päätöksen – haku tapahtuu 
maksatushakemuksella

• Yritystuet; päätöksen teko & maksatukset Yritystuet; päätöksen teko & maksatukset 
alkaneet

hdi j h i j h k• Yhdistysten ja yhteisöjen hanketuet;
loppuvuodesta 2008

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
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MaksatusMaksatus

• Maksatushakemuksen liitteet; • Maksatushakemuksen liitteet; 
– Kirjanpito; pää- ja päiväkirja
– Tiliotteet
– kopiot tositteista/kuiteistap
– alkuperäiset talkootyölistat 

Selvitykset hintatasosta ja kilpailutukset– Selvitykset hintatasosta ja kilpailutukset
– Työsopimus, hakuilmoitus & tuntikirjanpito, 

l i  l ki i  i k l j  j  l h j  selvitys lakisääteisten sivukulujen ja lomarahojen 
maksamisesta

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
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MaksatusMaksatus

M k t k  li äk i • Maksatukseen lisäksi 
– Matkalaskut (matkaraportti)
– Julkaisu-, ilmoitus tai tiedotekuluista, kopiot & 

näytekappaley pp
– Rakentamisen katselmukset

• S l it  h kk  t i tä • Selvitys hankkeen etenemisestä 
• Suositeltavaa: valokuvat & lehtileikkeet 

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



KuititKuitit

• Kuitteihin lisättäviä merkintöjä: 
– Hankkeen numeroHankkeen numero
– Päivämäärä

L k  h äk jä  & t k t j  ll ki j it k t– Laskun hyväksyjän & tarkastajan allekirjoitukset
– Kuittien/laskujen tulee olla osoitettuna hakijalle 

(yhdistys/yhteisö/yritys)
– Miten kuitti liittyy hankkeeseen tarvittaessa yy

selitys

• Kuittien liitteet esim  lähetyslistat
Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.

Kuittien liitteet esim. lähetyslistat



KuititKuitit

• Jos kustannukset jaetaan 
selkeä peruste & jaottelu selkeä peruste & jaottelu 
esim. sähkölasku neliöiden mukaan

K i i  lii  i  l h li• Kuittien liitteet esim. lähetyslistat
• Yli 10€ käteiskuiteissa osoitettava rahan lähde 

esim. tiliotteella tai käteiskassan 
kirjanpitokirjauksillakirjanpitokirjauksilla

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



Omarahoitus & hankkeen tulotOmarahoitus & hankkeen tulot

• Omarahoitusta vai tuloa?
– OsallistumismaksutOsallistumismaksut
– Vuokrat kyllä

S i ti  – Sponsorointi: 
• Julkinen esim. srk avustus = julkinen tuki
• Yrityksen avustus = kerryttää omarahoitusta

• Hankkeelle tulleet tulot vähentävät julkisen j
tuen määrää

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



3 % sääntö3 % sääntö

J  TE k k h lkää li 3% h t i t  • Jos TE-keskus hylkää yli 3% haetuista 
kuluista tuki vähenee:

• Jos maksettava tuki esim  50 %• Jos maksettava tuki esim. 50 %:
Tuen saaja ilm. 1000€ tukea 500€
TE-keskus hyväksyy 900€ tukea 450€

M tt  k k  3% ää tö litt  Mutta koska 3% sääntö ylittyy 
tukea 450-(tuen erotus eli 50€)= 400€

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.
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Raportointi & indikaattoriRaportointi & indikaattori

Y it t t  • Yritystuet: 
– Raportti aina maksatusten yhteydessä
– Loppumaksatuksessa raportti + indikaattori
– Tuki yli 5000€ Ind  2 v  kuluttua päättymisestäTuki yli 5000€ Ind. 2 v. kuluttua päättymisestä

• Yhdistysten & yhteisöjen hanketuet: 
– Raportti aina maksatusten yhteydessä
– Viimeinen maksatus Raportti  & indikaattorip
– Lisäksi yli 1 v. hankkeet vuosiraportti + ind. 

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
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TarkastuksetTarkastukset

• TE-keskuksen  ja maaseutuviraston 
tarkastuksia

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



Muutoksen hakuMuutoksen haku

Tehtävä ENNEN kuin hanke muuttuu eli Tehtävä ENNEN kuin hanke muuttuu eli 
tehdään hankesuunnitelmasta poikkeavia 
t i it itä & k l jtoimenpiteitä & kuluja

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
maaseutualueisiin.



Muutoksen hakuMuutoksen haku

Esim. 
• Hankkeen toteutusaika muuttuuHankkeen toteutusaika muuttuu
• Sisältö muuttuu
• Rahoitus muuttuu; kokonaisbudjetti pienenee 

huomattavasti tai omarahoitusta ei saadakaan huomattavasti tai omarahoitusta ei saadakaan 
kokoon tai syntyy uusia kust. esim. 
matkakulujamatkakuluja
Muutosanomuksella ei voi saada lisää tukea
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Karhuseutu ry Karhuseutu ry 

Ot  ht ttä ä i  til t i  • Ota yhteyttä epävarmoissa tilanteissa, 
pohditaan yhdessä sopivaa ratkaisua

• Mielenkiintoisia  antoisia ja palkitsevia hetkiä • Mielenkiintoisia, antoisia ja palkitsevia hetkiä 
hankkeen toteutuksen parissa!

Euroopan maaseudun kehittämisen 
maatalousrahasto: Eurooppa investoi 
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